
 
 

  Płock, dnia 02-11-2026r. 

Zapytanie ofertowe 

ORLEN Spółka Akcyjna z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 7, 09-411 Płock, wpisana do 
Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Łodzi-Śródmieścia w 
Łodzi XX Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 
0000028860, numer NIP: 774 00 01 454, nr BDO: 000007103, kapitał zakładowy/kapitał 
wpłacony: 1.451.177.561,25 zł, będąca czynnym podatnikiem podatku VAT, zwana w dalszej 
części „ORLEN S.A.” zaprasza do złożenia Oferty w postępowaniu : 

 

Rozeznanie rynku oraz analiza możliwości potencjalnych oferentów w zakresie: Usługa 

dekoracji świątecznej zewnętrznej dla budynku SENATOR 

wynajem na jeden sezon, zakup kurtyn (girland) i lampek led, 
dostawę, montaż oraz demontaż dekoracji świątecznych. 

 

I. Przedmiot zapytania o informację (RFI): 
 

Przedmiotem niniejszego Zapytania o informację (RFI), jest określenie możliwości oferentów w 
zakresie realizacji usługi na: 
ŚWIĄTECZNE OZDOBY DLA BUDYNKU SENATOR (WRAZ Z TRANSPORTEM, MONTAŻEM, 
ZAŁADUNKIEM, DEMONTAŻEM I TRANSPORTEM PO OKRESIE WYPOŻYCZENIA): 

1/ GIRLANDY ŚWIETLNE CIEPŁE BIAŁE MONTOWANE WZDŁUŻ KRAWĘDZI DACHU (WYSOKOŚĆ 

BUDYNKU 25M, OBRYS DACHU 215 M)- ZAŁĄCZNIK NR 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
2/ OZDOBY SŁUPÓW STALOWYCH ELEWACYJNYCH (31 SZT. SŁUPY „KRÓTKIE” WYS 1 M. ŚREDNICA 0,65M. 
ORAZ 2 SZT SŁUPY WYSOKIE -TRZYCZĘŚCIOWE) , SZNURY ŚWIETLNE- ZAŁĄCZNIK NR 2 DO ZAPYTANIA 

OFERTOWEGO 
3/ INSTALACJA ŚWIETLNA - FIAT 126 PRZED BUDYNKIEM- ZAŁĄCZNIK NR 3 DO ZAPYTANIA 

OFERTOWEGO MIN. SZEROKOŚĆ 1,4 M. DŁUGOŚĆ 3,0 M. Z MOŻLIWOŚĆIĄ EKSPOZYCJI LOGO FIRMY 
4/ CHOINKA IMITUJĄCA NATURALNY ŚWIERK MIN. 12,5 M WYSOKOŚCI W KOLORZE CIEPŁY BIAŁY- 

ZAŁĄCZNIK NR 4 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO, Z MOŻLIWOŚCIĄ EKSPOZYCJI LOGO FIRMY, 
5/ KURTYNY ŚWIETLNE NAD NAPISEM SENATOR- ZAŁĄCZNIK NR 5 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO. W 

SUMIE 2SZT. NAD DWOMA WEJŚCIAMI DO BUDYNKU. 
 
ZAKAZ NAWIERCANIA ELEWACJI I MONTAŻU DO NIEJ JAKICHKOLWIEK UCHWYTÓW, KOŁKÓW ITP.. WYKONANIE 

ZGODNIE Z INSTRUKCJĄ BHP. MATERIALY ATESTOWANE DOPUSZCZONE DO OBROTU W UE.   
 

II. Sposób złożenia oferty 

Warunki niezbędne do rozpatrzenia oferty  

Odpowiedzi na RFI należy złożyć za pośrednictwem Platformy zakupowej Connect, w terminie 

określonym w systemie oraz w miejscu:  

- Odpowiedź na RFI. 



 
Oferty muszą być kompletne i przygotowane z uwzględnieniem informacji podanych w niniejszym RFI. 

Językiem Oferty powinien być język polski. Oferta powinna składać się z następujących części 

obejmujących wymienione dokumenty:  

W celu przejścia do składania Oferty, należy zalogować się na konto Dostawcy na Platformie 
Connect i wybrać odnośnik:  

  

TERMIN OFERTOWANIA 

Termin rozpoczęcia oraz zakończenia składania ofert jest podany na stronie Zapytania Ofertowego 
na Platformie Connect. 

 

Warunki niezbędne do rozpatrzenia oferty  

Oferty muszą być kompletne i przygotowane z uwzględnieniem informacji podanych  w niniejszym 
zapytaniu . Wymagane dane należy przedstawić za pośrednictwem Platformy Connect.  

Oferta musi zostać sporządzona w języku polskim. 

Ważność oferty: 
3 miesiące kalendarzowe od daty złożenia oferty na platformie Connect. 
 
Dodatkowych informacji udzieli: 

Marek Cebula – tel. +48605195895 , marek.cebula@orlen.pl 

Przewidywany termin realizacji: 

Montaż z podnośników samochodowych 1-5 grudnia 2026r. 
Demontaż 30.01-2.02.2027r.   
 
Miejsce dostawy: 

          ORLEN S.A.  
          Ul.  Bielańska 12,  
          00-085 Warszawa           

 

Oferta powinna składać się z następujących części obejmujących wymienione dokumenty:  

 
1. Część Ogólna  

Kryteria formalne i ogólne – w tej części należy: 
- załączyć: 
 

a) aktualny odpis Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) / Rejestru Handlowego w przypadku 
spółek prawa handlowego lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej 
w przypadku osób fizycznych. 

b) wypełnione i podpisane Oświadczenia o Beneficjencie Rzeczywistym stanowiącym załącznik do 
zapytania oraz wydruk z Centralnego Rejestru Beneficjentów Rzeczywistych (Wpisy Spółki w 
Centralnym Rejestrze Beneficjentów Rzeczywistych). 

tel:+48605195895
mailto:marek.cebula@orlen.pl


 
c) Oświadczenie, że Oferent zapoznał się i akceptuje zasady zawarte w dokumencie „KODEKS 

POSTĘPOWANIA DLA DOSTAWCÓW ORLEN” - znajdujących się na: 
https://connect.orlen.pl/app/help 

d) Oświadczenie, że Oferent zapoznał się i akceptuje obowiązujące w ORLEN S.A. standardy 
dotyczące polityki antykorupcyjnej, zasad przyjmowania upominków, zgłaszania 
nieprawidłowości oraz zarządzania konfliktem interesów udostępnionych na stronie 
internetowej www.orlen.pl według ścieżki: „O firmie/O spółce/Nasze standardy/Standardy 
antykorupcyjne”.  
https://www.orlen.pl/pl/o-firmie/o-spolce/nasze-standardy/standardy-antykorupcyjne 

 
e) Oświadczenie, że Oferent zapoznał się i akceptuje obowiązującą w ORLEN S.A. Politykę ochrony 

praw człowieka w GK ORLEN udostępnionej na stronie internetowej www.orlen.pl według 
ścieżki: „Zrównoważony rozwój/Raporty i wskaźniki/Polityka ochrony praw człowieka”.  
https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-ochrony-praw-czlowieka. 

f) Określenie terminu ważności oferty (preferowany termin minimum 3 miesiące). 

 

W przypadku oferty składanej przez Konsorcjum:  

- Wymagane jest przedłożenie dokumentów opisanych w ust. 1 (Cześć Ogólna) przez wszystkich 
uczestników konsorcjum.  

- W przypadku konsorcjum wymagane zapytaniem ofertowym dokumenty składają wszyscy uczestnicy 
konsorcjum, z zastrzeżeniem, że wymagane oświadczenia i deklaracje mogą być złożone przez lidera 
konsorcjum w imieniu każdego z uczestników konsorcjum.  

- Wymagane jest złożenie kopii umowy konsorcjum (ze zdefiniowanymi obowiązkami konsorcjantów 
oraz informacją o procentowym zaangażowaniu poszczególnych uczestników konsorcjum w łącznej 
szacunkowej wartości oferty) oraz pełnomocnictwa lidera konsorcjum do reprezentowania 
pozostałych członków konsorcjum (dopuszcza się udzielenie pełnomocnictwa jednemu z uczestników 
konsorcjum w umowie konsorcjum).  

- Lider konsorcjum odpowiada za realizację wszystkich formalnych wymagań wobec ORLEN S.A., np. 
wniesienie wadium lub innej gwarancji dobrego wykonania, zgodnie z zapisami umowy konsorcjalnej. 

- Dane dostarczone przez Oferentów wspólnie ubiegających się o Umowę, potwierdzające posiadanie 
przez nich odpowiedniej i wymaganej wiedzy i doświadczenia, potencjału kadrowego i technicznego 
oraz sytuacji ekonomicznej i finansowej, podlegają sumowaniu i łącznej ocenie przez ORLEN S.A. W 
przypadku wymogu posiadania odpowiednich uprawnień, dopuszcza się możliwość spełnienia ich tylko 
przez tych członków konsorcjum, którzy będą faktycznie realizować część zamówienia, do której 
wykonania wymagane jest posiadanie tych uprawnień.  

- W przypadku konsorcjum weryfikacji finansowej podlegają wszyscy uczestnicy konsorcjum.  

- Zmiana składu konsorcjum w trakcie akcji ofertowej wymaga zgody Orlen S.A. 

 

2. Część Informacyjna Oferty 
W ramach tej części należy: 
 

 
  

https://connect.orlen.pl/app/help
https://www.orlen.pl/pl/o-firmie/o-spolce/nasze-standardy/standardy-antykorupcyjne
https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-ochrony-praw-czlowieka


 
Prosimy o załączenie specyfikacji technicznej wraz z cenami z uwzględnieniem i odniesieniem się 

do wymagań merytorycznych opisanych w Zapytaniu o informację wraz z załączeniem 

wymaganych dokumentów.  

 

Oferta powinna zawierać następujące informacje: 

Nazwa Firmy, adres, telefon, e-mail.  

Nazwiska osób reprezentujących Firmę. Wskazanie osoby kontaktowej, z którą należy kontaktować się 

w sprawie złożonej Informacji – imię i nazwisko, telefon, e-mail. 

Potwierdzenie, ze prace wykonywane będą zgodnie z instrukcją BHP Orlen przez uprawnionych 
montażystów, 
Załączenie oferty zgodnej z zapytaniem ofertowym, 
Potwierdzenie, ze montaż ozdób nie będzie się wiązać z wierceniem i uszkodzeniami elewacji budynku, 

 

 

 
3. Część handlowa 

 
Prosimy podać w ofercie cenę netto za  towar wraz z jego dostawą. Prosimy o załączenie 
szczegółowego kosztorysu. 
Przedstawiona w ofercie cena musi zawierać wszelkie koszty Wykonawcy związane z przedmiotem 
zakupu.  
 

 
 

III. Dodatkowe informacje 
 
Oczekujemy wyczerpujących i konkretnych odpowiedzi na wszystkie podane w Zapytaniu zagadnienia. 

Odpowiedzi tych należy udzielić w formie zwięzłych opisów, a tam gdzie to jest wymagane w formie 

załączników. Jeżeli którekolwiek z wymagań wyszczególnionych w zapytaniu nie jest spełnione w części 

lub w całości, prosimy o wyraźne zaznaczenie tego faktu. 

 

1. Dodatkowe pytania Dostawców  

W trakcie przygotowania odpowiedzi na niniejsze zapytanie o informację, Oferent ma prawo zgłaszać 

dodatkowe pytania dotyczące niniejszego zapytania. Pytania muszą być kierowane za pośrednictwem 

Platformy Connect – ważne, aby w treści zadawanych pytań nie było informacji pozwalających 

zidentyfikować firmę, która zgłosiła pytania. Na podstawie zadanych pytań zespół po stronie ORLEN 

S.A.  przygotuje jednolitą informację zwrotną – taką samą dla wszystkich Dostawców. Jednocześnie 

ORLEN S.A.  zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgłoszone pytania bez podania 

przyczyn. 

 

2. Poufność 

Oferent zobowiązuje się do traktowania wszelkich informacji wynikających z niniejszego Zapytania o 

informację jako poufne. Informacje dotyczące faktu zaproszenia Oferenta do udziału w niniejszej akcji, 



 
faktu złożenia oferty, mogą być udzielane przez oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spółki 

na przekazywanie osobom trzecim lub publikację takich informacji. 

 

3. ZASTRZEŻENIA/INFORMACJE  ORLEN S.A. 

ORLEN S.A. zastrzega, iż niniejsze pismo nie stanowi zaproszenia do składania ofert, udzielone 

odpowiedzi będą miały charakter informacyjny. W niniejszej sprawie nie mają zastosowania przepisy 

art. 66 i następne k.c. dotyczące ofert. ORLEN S.A.  zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru 

podmiotów, które ewentualnie zostaną zaproszone w przypadku podjęcia kolejnych działań. 

 
5. Klauzula ochrony informacji 

Oferent zobowiązuje się traktować wszelkie informacje wynikające z niniejszego zapytania 
ofertowego jako poufne. Informacje dotyczące faktu zaproszenia oferenta do udziału w 
niniejszym postępowaniu ofertowym, faktu złożenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych 
oraz zawartych umów mogą być udzielane przez oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody 
ORLEN S.A. na przekazywanie osobom trzecim lub publikację takich informacji. W przypadku 
konieczności pozyskania ofert od podwykonawców/poddostawców, Oferent może przekazać im 
informacje w zakresie niezbędnym dla pozyskania tych ofert. 

 
 
 
IV. Osoba uprawniona do kontaktu z Oferentami: 
 

Uzupełnić dane osoby do kontaktu: 
 
Ewelina Pogorzelska 
Zespół Zakupów Administracyjnych  
ORLEN S.A. 
ul. Chemików 7, 09-411 Płock 
tel. +48 665 284 827 
 
 

 
 

1. Załącznik nr 1 – specyfikacja 
2. Załącznik nr 2 – specyfikacja 
3. Załącznik nr 3 – specyfikacja 
4. Załącznik nr 4 – specyfikacja 
5. Załącznik nr 5 – specyfikacja 

 
 

V. Załączniki: 
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